
DOCUMENTOS NECESSÁRIOS NOS PROCESSOS DE 
PAGAMENTO DE CONTRATOS DE FORNECIMENTOS E 

SERVIÇOS

1.Contrato;
2.Ordem de Serviço/Paralisação;
3.Termos Aditivos;
4.Apostila de reajuste de periodicidade;
5.Nota fiscal;
6.Capa de fatura;
7.Certidão Negativa de Débitos do INSS;
8.Certificado de Regularidade do FGTS;
9.Certidão Negativa de Débitos da Receita Federal em conjunto com a 
Dívida Ativa da União;
10.Certidão Negativa de Débitos da Receita Estadual;
11.Certidão Negativa de Débitos dos municípios onde o serviço é realizado 
e/ou da sede da empresa;
12.GFIP/SEFIP (quando exigido em contrato);
13.GPS (quando exigido em contrato);
14.Folha de Pagamento (quando exigido em contrato);
15.Convênio ou extrato do convênio que permitiu a realização do serviço ou 
declaração de que não existe convênio;
16.Designação do Gestor do contrato;
17.Extrato do SGF;
18.Guia de recolhimento do ISSQN das prefeituras, quando se tratar de 
serviços – exceto Goiânia e cidades de outros Estados. Verificar, para o tipo 
de serviço prestado, o local da retenção (sede da empresa ou local da 
prestação);
19.Despacho da DAD.


